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ANEXO VI
CONTEUDO PROGRAMATICO E BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

LINGUA PORTUGUESA
(PARA TODOS OS CARGOS)

Identificagdo de informagdes pontuais no texto.

Uso da lingua padrao em géneros textuais na modalidade escrita(pontuagdo, ortografia,
concordancia nominal e verbal, regéncia nominal e verbal, colocagao pronominal, estruturacao
de oragdes e periodos).

Inferéncia do sentido de palavras a partir do contexto.

Estratégias argumentativas empregadas para o convencimento do publico (intimidagao,
seducdo, comog¢do, chantagem, entre outras);

Objetivos discursivos do texto (informar ou defender uma opinido, estabelecer contato,
promover polémica, humor etc.).

Géneros textuais no servigo publico (Aspectos Gerais da Redagdo Oficial. As Comunicagdes
Oficiais).

Elementos que concorrem para a progressao temadtica e para a organizacdo € estruturagdo de
textos de diferentes géneros e tipos.

A articulagdo entre informacgdes textuais, inclusive as que dependem de pressuposicdes e
inferéncias (semanticas, pragmaticas) autorizadas pelo texto, para dar conta de ambiguidades,
ironias e opinides do autor.

Marcas linguisticas necessarias a compreensao do texto (mecanismos anaforicos e déiticos,
operadores logicos e argumentativos, marcadores de sequenciagdo do texto, marcadores

temporais, formas de indeterminagdo do agente).
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LEGISLACAQO
(PARA TODOS OS CARGOS)

Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido.

Procedimentos e Processos Administrativos.

Etica no Servico Publico.

Normas Constitucionais sobre a Administracao Publica.

Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (PCCTAE).
Estatuto do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas.

Dos Crimes contra a Administracao Publica: Dos crimes praticados por funciondrio publico
contra a Administracdo em geral.
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NOCOES DE INFORMATICA
(PARA TODOS OS CARGOS)

Conhecimentos basicos de Sistemas Operacionais (MS-Windows).

Operagdes basicas (conceitos basicos, menus, barras de ferramentas, comandos, formatagao)
com Editores de Texto (MS-Word, LibreOffice - Writer ou Google - Docs).

Operacdes basicas (conceitos basicos, menus, barras de ferramentas, comandos, fungdes)
com Planilhas Eletronicas (MS - Excel, LibreOffice - Calc ou Google - Docs).

Operagdes basicas de Navegag¢do na Internet (Google - Chrome ou Mozilla - Firefox).

Operagdes basicas de Correio Eletronico (Yahoo! Mail, Google - Gmail ou Microsoft -
Hotmail).

Nocbes de seguranga: conceitos de virus (spyware, spam, worms etc.), acesso a sites
seguros, cuidados e prevencdes.

Serao consideradas as versoes lancadas a partir do ano de 2008 para todos os produtos
citados no Programa.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

Manuais e opgdes de ajuda dos produtos citados no  Programa.

CENTRO DE ESTUDOS, RESPOSTA E TRATAMENTO DE INCIDENTES DE
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

JORNALISTA

Teorias da Comunicagao;
O que ¢ comunicagao;
Comunicacdo publica e comunicagdo governamental;
Comunicagao e interesse publico;
Comunicacdo Organizacional: teoria e técnica;
Comunicacdo Empresarial;
Comunicacdo integrada: jornalismo, relagdes publicas e publicidade e propaganda;
Imagem empresarial;
Perspectivas teoricas do jornalismo;
. Técnicas de redagdo e edigdo em jornalismo impresso, radio, TV e internet;
. Géneros textuais e linguagem jornalistica;
. Técnicas de reportagem e entrevista jornalistica;
. Telejornalismo: planos de imagem, relagdo texto e imagem na construcao da noticia;
. Jornalismo digital;
. Jornalismo e midias sociais;
. Jornalismo cientifico;
. Jornalismo cultural;
. Jornalismo institucional aplicado as instituigdes publicas, privadas e do terceiro setor;
. Assessoria de Comunicagdo e Assessoria de Imprensa: aspectos tedricos e praticos;
. Assessoria de imprensa e relacionamento com a midia;
. Técnicas de redacdo em assessoria de imprensa;
. Cobertura jornalistica de eventos institucionais;
.Midia training: preparacdo da comunidade institucional para atuagdo como fonte em
matérias jornalisticas;
24. Assessoria de imprensa em tempo de crise;
25. Produtos comunicacionais institucionais impressos, audiovisuais e plataformas digitais;
26. Planejamento em comunicacao;
27. Comunicagdo interna como a¢do de endomarketing;
28. A propaganda institucional no contexto das instituicdes de ensino;
29. Midia e discurso: a constru¢ao da noticia;
30. Etica profissional.
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PENA, Felipe. Teoria do jornalismo. Sao Paulo: Contexto, 2008
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PROGRAMADOR VISUAL

1. Evolu¢do do design editorial no século XX;

2. Pegas graficas: as diferentes pecas graficas editoriais (revistas /jornais/ livros/ folders / catalogos)
e suas especificidades;

3. Etapas que envolvem a produgao e a criagdo de um projeto editorial e de sites

4. Diagramacao: utilizagdo de recursos digitais que facam uso da diagramacdo como recurso
criativo (Corel Draw, Photoshop, InDesign, Ilustrator, entre outros);

5. Tipografia: a importancia do uso da tipografia em projetos editoriais;

6. Cor: harmonias e aplicacdo em trabalhos graficos;

7. Formato: projetos graficos editoriais que trabalhem diferentes formatos, diferentes nimeros de
paginas, para se compreender a necessidade do uso correto de tipografia-imagens- diagramac¢ao na
criacdo de uma linguagem grafica especifica e adequada a cada projeto editorial.

8. Normas de publicagao:fases de producao e normas.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA:
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TRADUTOR E INTERPRETE DE LINGUAGEM DE SINAIS

1. Aspectos linguisticos e culturais da Lingua Brasileira de Sinais.

2. Legislacao relativa a acessibilidade, Lingua Brasileira de Sinais, surdez,
Tradutores(as) e Intérpretes de Lingua Brasileira de Sinais e educagdo de
surdos(as).

3. Formacao, especificidades e competéncias dos(a) Tradutores(a)s e Intérpretes

4. Aspectos éticos relativos aos processos de tradu¢do e de interpretagdo da Lingua
Brasileira de Sinais.

5. Conceitos e diferentes modalidades de Tradugdo e Interpretagao.

6. Educac¢do Bilingue para surdos(as).
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da Lein. 10.098, de 19 de dezembro de 2000.

BRASIL. Lei n. 10.098, publicado no D.O.U. em de 19 de dezembro de 2000, que estabelece
normas gerais e critérios basicos para a promocdo da acessibilidade das pessoas portadoras de
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tarefa do intérprete. Campinas: Editora Arara Azul, 2005. Disponivel em:
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ASSISTENTE DE LABORATORIO (MECANICA)

1) Desenho Técnico: Instrumentos graficos e seu uso, Normas de desenho técnico,
perspectivas e vistas. Cortes e se¢des, tolerancias e ajustes.

2) Metrologia: Conversdao de unidades; sistema internacional de unidades; caracteristica,
utilizacao e leitura de instrumentos/ferramentas de medi¢ao; nogdes de rugosidade; sistemas
de tolerancias e ajustes.

3) Materiais: Caracteristicas gerais dos metais; Ligas metalicas, propriedades mecanicas.
Tratamento térmico dos agos. Elementos praticos de Mecanica. Introdugdo aos ensaios dos
materiais (Destrutivos e ndo destrutivos). Selecdo de materiais para uso em equipamentos e
processos.

4) Processos de Fabricacao: Torneamento, Furacao, Fresamento. Conceitos basicos sobre os
movimentos e as relacdes geométricas dos processos de usinagem. Geometria da cunha
cortante das ferramentas de wusinagem. Materiais para ferramentas. Fluidos de
corte.Rebolos.Roscas. Processos de Soldagem a arco elétrico, processo de soldagem e corte a
gas e plasma.

5) Elementos de Maquinas: Introducdo aos elementos de fixagdo, elementos de apoio,
elementos elasticos e sistemas de transmissao.

6) Manutencio: Organizacdo da manuten¢do. Planejamento e programagdo da manutengao.
Indices da manutenc¢do. Analise de falhas. Tipos de Manutengao.

7) Sistemas hidraulicos e pneumaticos: Introdugdo aos sistemas hidraulicos e pneumaticos:
diagramas e componentes.
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